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Tischtennis 
Baden-Württemberg e.V. 

 

 

Tischtennis Baden-Württemberg e. V. (TTBW) ist der Dachverband für den 
Tischtennissport in Baden-Württemberg. Mit über 80.000 Mitgliedern in rund 
945 Vereinen fördern wir den Breiten- und Leistungssport und setzen uns für die 
Weiterentwicklung des Tischtennissports ein. 

Zum Ausbildungsstart am 1. September 2026 bieten wir im SpOrt Stuttgart 
einen Ausbildungsplatz zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement 
(m/w/d) an. 

 

Was dich bei uns erwartet und was du lernst: 

 eine vielseitige Ausbildung in einem sportlich geprägten Umfeld 

 Einblick in die Organisation und Verwaltung eines Sportfachverbandes 

 organisatorische Prozesse: Bearbeitung von Postein- und -ausgang; 
Fristenkontrolle und -überwachung; Organisation und Koordination des 
Büroalltags; Bearbeitung und Pflege von Dokumenten und Belegen; 
Terminplanung; Unterstützung bei Veranstaltungen, Sitzungen und Projekten 

 kaufmännische Prozesse: Rechnungswesen, Vorbereitung der Buchhaltung  

 Kommunikation: Professioneller Umgang mit Mitgliedern und ehrenamtlichen 
Mitarbeitern; Öffentlichkeitsarbeit 

 IT-Kenntnisse: Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln, Anwendung 
digitaler Tools sowie Microsoft Office 

 

Was du mitbringen solltest: 

 Schulabschluss: Mittlere Reife, Fachabitur oder Allgemeine Hochschulreife  

 Interesse an Büroarbeit und Organisation 

 Freude am Umgang mit Menschen  

 Kommunikations- und Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Lernbereitschaft 

 Interesse am Tischtennissport und idealerweise erste Erfahrungen in der 
Vereinsarbeit 
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Wir bieten dir: 

 Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung 

 Ein motiviertes, freundliches und unterstützendes Team 

 Einblick in die Strukturen des organisierten Sports 

 Moderne Arbeitsmittel  

 Die Möglichkeit der Übernahme nach erfolgreicher Ausbildung 

 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine 
aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnis) 
bis 31. Dezember 2025 an:  
 
Tischtennis Baden-Württemberg e.V.  
Thomas Walter 
Fritz-Walter-Weg 19 
70372 Stuttgart   
 
(gerne auch per Mail an: thomas.walter@ttbw.de) 

 

 

 
 


